DALAMAN MESLEK YUKSEKOKULU STAJ UYGULAMA REHBERI

1 — Meslek Yiksekokulumuz Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca her egitim-6gretim yariyilinin

w
‘2’ ; é baslangicinda belirlenen staj basvuru ve staj dénemlerine iliskin tarihler takip edilmeli, bu tarihlere
< :g E E &: uyulmalidir,
< g = 9 2| 2 - Staj yapilacak yer ile irtibata gecilmeli; isyeri, faaliyet kolu hakkinda bilgi edinilmeli ve sézli olarak
'v_3 ‘Ef E é’ % staja kabul edinildigi konusunda mutabakata varilmaldir,
;,, g Z = 3 — Soézlii olarak onay alinan isyeri hakkinda Danisman Ogretim Elemani ile gériisiilmeli, bilgi alis
g ‘o E' verisinde bulunulmahdir,
1 — Sosyal Guvenlik Kurumuna hitaben hazirlanmig matbu dilekge 6rnegi Bolim Sekreterliginden
alinarak, doldurulmali ve Sosyal Giivenlik Kurumu’na basvurularak, Kurumdan Genel Saglk Sigortasi
< bilgilerini iceren cevabi yazi alinmalidir,
2 2 — Bolum Sekreterliginden alinacak staj basvuru formu (3 nisha) incelenerek, uygun olan staj donemine
Z" o gore basvuru formu (3 ntisha) doldurulmali, her bir niishaya fotograf yapistirilmali ve belgenin tst kismi,
<§t g Okul-Sanayi Koordinatori Miidiir Yardimcisina imzalatilmalidir,
2 % 3 — Doldurulan staj basvuru formu, isverene kase ve imzali olarak onaylatiimalidir (3 niisha).
2 : (Bu onay, isveren tarafindan staja kabul edildiginiz anlamina gelecg!(tir).
g = 4 — Isveren tarafindan onaylanan staj bagvuru formu, Danisman Ogretim Elemani ve Bolim Bagkanina
2 5 onaylatilmali ve onaylanan formun 1 niishasi Danisman Ogretim Elemanina, bir niishasi ise, SGK’dan
: E alinan cevabi yazi ve kimlik fotokopisi ile birlikte Bélum Sekreterligine teslim edilmelidir (3. nisha
- ogrencide kalacaktir),
2 5 — Staj yeri belirlenen 6grenci, bu staj yerini komisyonun izni olmadan degistiremez,
= 6 — Bolum Sekreterliginden staj defteri alinmalidir,
7 — Ogrenci, staj defterinde kendisi ile bilgilerin istenildigi yerleri, staja baslamadan énce doldurmali ve
fotografini yapistirmalidir.
1 — Ogrenci, basvuru formunda belirtilen siirelerde staja baslamalidir,
2 — Staj sirasinda yasanan aksakliklar, staja devam edilememesi, staja ara verilmesi, hastalik ya da kaza
n<= sebebiyle li¢ giinden fazla siireyle staja devam edilememesi ya da staj sdresinin % 10’u oraninda

3‘ devamsizlik hallerinde, bu durum Danisman Ogretim Elemanina bildirilmelidir,

E 3 — Mazeret sebebiyle stajda eksik kalan giinler var ise Danismana bildirilmeli ve eksik kalan giinler staj

x suresine eklenmelidir (Bu siire, staj sresinin yarisini gecemez),

E 4 — Staj Defteri, temiz, diizenli ve okunakli bir sekilde doldurulmalidir,

E 5 —Staja iliskin eklenecek belgeler (varsa), Staj Defterine eklenmelidir,

v} 6 — Staj defterinin her sayfasi, isverene kaseli ve imzali olarak onaylatilmahdir,

E 7 — Staj bitiminde Staj Degerlendirme Raporu staj yapilan isyerindeki staj islerinden sorumlu kisi

:g tarafindan onaylanmalidir (sirketin kasesi ve staj yetkilisinin imzasi). Staj Degerlendirme Raporu zarfa

@ konularak kapatilmali ve zarfin tizerinde sirketin kasesi ve staj yetkilisinin imzasi olmalidir,

,E 8 — Staj defterinde eksik gilin, eksik imza ya da eksik bilgi olup olmadigini kontrol edilmeli, eksiklik varsa

‘2 giderilmelidir,

- 9— Ogrencilerimiz staj yaptiklari kurumlarda 6gretim elemanlarimiz tarafindan 6nceden bilgi
verilmeksizin kontrol edileceklerdir. Denetim sirasinda izinsiz olarak staj yerinde bulunmayan 6grenciler
hakkinda gerekli islemler yapilacaktir.

2 — n<: Staj Defteri ve ekleri dosyalanmis halde, Meslek Yiksekokulumuz Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca
= § § E belirlenmis teslim tarihini gecirmeyecek sekilde okula teslim edilmelidir (elden ya da posta-kargo yolu
= g w g ile). Teslim tarihi itibariyle okula ulasmayan staj defterleri isleme alinmayacak ve staj gegersiz
~ Y N < | sgyilacaktir. Bu nedenle, postada gegecek siireler ve muhtemel gecikmeler de hesaba katilmalidir.
Meslek Yiiksekokulu Staj Uygulama Kurulu,
e  Mevcut staj dosyasini,
e isyerinden gelen isveren raporunu,

E e Ziyaretci 6gretim elemanindan gelen raporu dikkate alarak bir degerlendirme yapar.

3 Ayrica;

2 e Dosya lizerinde gerekiyorsa diizeltmeler yapilmasini isteyebilir,

E e Staj komisyonu gerekli gordtgl takdirde, 6grenciyi cagirarak, stajda yapmis oldugu c¢alisma

O konulari ile ilgili milakat yapar ve basarili olup olmadigina karar verir,

a e Staj komisyonu tarafindan stajlari gecersiz sayilan veya basarisiz bulunan 6grenci stajini

> tekrarlamak zorundadir,

e Meslek Yiiksekokulumuzda Mugla Sitki Kogman Universitesi Meslek Yiiksekokullari Egitim,
Uygulama Ve Staj Yonergesi gegerlidir.
(http://www.hukukmusavirligi.mu.edu.tr/tr/yonergeler-783)



http://www.hukukmusavirligi.mu.edu.tr/tr/yonergeler-783

