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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI Ik Yaym Tarihi/Sayiy ~ 22.05.2019
Dalaman Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi/Say{  28.01.2021
Giivenlik Birimi Gorev Tanimi Toplam Sayfa
Kadro Unvam: Koruma ve Giivenlik Gorevlisi Gorev Unvanmi : Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

Gorevli Personelin Adi Soyadi: Erdogan KORAL-Ramazan CALISGAN-Seyhan ATABEY-Ali GUZEL

Bagh Bulundugu Unvan: Yiksekokul Sekreteri Vekalet Do

Gorev ve Sorumluluklar

1 [ Okula girislerde kimlik kontrolii yapmak, yerleskede siipheli sahislarin dolagsmasina engel olmak.

2 | Yerleskede meydana gelen tiim olaylar takip ederek bu olaylarla ilgili alinabilecek tedbirleri planlamak, iist yoneticiye bilgi vermek.

3 |Ogrencilerin bildiri dagitmalari, duvarlara ya da binanin gesitli yerlerine gikartma yapistirmalar1 konusunda dikkatli olmak, tespit edilenleri ilgililere bildirmek.

4 | Gorev alanlar1 iginde, islenmis veya islenmekte olan suglar1 derhal Kolluk Kuvvetlerine bildirmek.

Verilen talimatlar ¢ergevesinde giivenlik birimine gorev olarak verilen hususlar: takip etmek, gerekli denetim ve kontrolleri yapmak, bu konuda tiim raporlar

ilgili amire iletmek.
Giivenlik kamera sisteminden sorumlu olmak, sistemin saglikli ¢aligmasini ve amaglanan dogrultuda kullanilmasini saglamak. Kamera kayitlarini amirlerinin
bilgisi ve onay1 olmadan vermemek.

7 |Binay1 periyodik araliklarla dolasirken gereksiz olarak yanan lambalari sondiirmek, kap1 ve pencereleri kapatmak, eksiklikleri rapor etmek.

8 |Aylik hazirlanan nobet gizelgesine uymak, gorevini aksatmamak nobet teslim defteri ve ziyaret¢i defterini usuliine uygun olarak doldurmak ve takip etmek.

Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

10

Yiiksekokul Miidiirliigiiniin gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

ISIN CIKTISI Koruma ve Giivenlik ile ilgili tiim islerin sorunsuz sekilde yiiriitilmesi

* 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
iSIN GEREKLERI * Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

* Anayasa,

* YOK Mevzuatt

BiLGi KAYNAKLARI * 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

*5188 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

#2506 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasia iligkin Yénetmelik

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER / Meslek Yiiksekokulumuz Tiim Birimleri,Dalaman Kaymakamhg1, Rektorliik Idari Mali
KURUMLAR Isler Daire Bagkanhg:

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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